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Anun | e

examen promovare secretar, studii superioare, grad profesional |

Avand in vedere HG 1336/2022, pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din

fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

Liceul Tehnologic ,,Venczel Jézsef® organizeaza examen pentru promovarea pe
postul de secretar, studii superioare, gradul profesional |.
Locul desfasurérii- la sediul unitétii scolare: Miercurea -Ciuc, str. Toplita
nr.20, jud. Harghita.
Documente solicitate pentru intocmirea dosarului de examen, conform art. 72
alin. (3) din H.G. 1336/2022 cu modificarile si completarile ulterioare:
a) cerere de inscriere;
b) adeverinte eliberate de angajatori din care sa reiasa vechimea in gradul sau
treapta profesionala din care promoveaza;
c) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani

in care s-a aflat Tn activitate;

Dosarul se depune la sediul unitatii de invatdmant: Miercurea -Ciuc str. Toplita ,
nr.20 jud. Harghita, compartimentul secretariat, tel. 0366-104215.

Termenul de depunere a dosarului (5 zile lucratoare de la afigare): 02.12.2025-
08.12.2025, ora 15:00 , la sediul institutiei.

PROCEDURA DE SELECTIE

» Verificarea si validarea dosarului de examen- se noteaza cu admis/respins ;

Dacé dosarul este corect si complet, candidatul este admis si poate participa la proba
scrisa.

* Proba scrisa- maxim 100 de puncte ;
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NOTA: Punctajul minim de promovare a probei scrise esie de 70 puncte.

BIBLIOGRAFIA
1. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023 cu modificarile si
completarile ulterioare;
2. ROFUIP nr. 5726/06.08.2024 cu modificarile si completarile ulterioare;
3. Statutului elevului- OME nr. 5707/01.08.2024,
4. Hotararea nr. 732 din 4 septembrie 2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
acordare a burselor si cuantumul acestora;
5. Legea 53/2003 Codul Muncii republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile si completérile ulterioare; ;
7. HG 1336/2022, pentru aprobarea Reguiamentulul -cadru prlvmd organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, cu modificérile si completérile ulterioare; -
8. Ordinul nr. 4.634 din 10 iunie 2024 pentru-aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitétile de invatamant
preuniversitar;
9. Contractul Colectiv de Munca Unic la Nivel de Sector de Negociere Colectiva
nvatdmant Preuniversitar nr. 1104/09.07.2025 ;
10. Ordinul 7930/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea
concediului de odihna al personalului didactic, de conducere, de indrumare si control si
al personalului de cercetare din fnvataméntul de stat;
11. Ordinul nr. 7.495 din 2 decembrie 2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din fnvatamantul preuniversitar in anul
scolar 2025-2026;
12. Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la
prelucrarea datelor cu caracter personal de cétre autoritatile competente in scopul

prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al
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executarii pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera
circulatie a acestor date;

13. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;

Manual de utilizare EDUSAL, SIIIR, REGES,;

HG nr. 295/2025 privind Registrul general de evidenta al salariatilor.

TEMATICA
1. Contractul individual de munca;
2. Actele de studii si documentele scolare in Tnvatamantul preuniversitar;
3. Organizarea si functionarea sistemului national de Tnvatamant preuniversitar;
4. Incadrarea personalului din nvatamantul preuniversitar;
5. Particularitati ale salarizarii din Tnvatamantul preuniversitar,
6. Acordarea burselor scolare;
7.Cunostinte de legislatie privind emiteréé si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor; '
8.Arhivarea si circuitul documentelor;
9. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)
10. Cunostinte de utilizare a softului specific activitatii Tn scoli (EDUSAL, RegesOnline,
SIIR)

Sarcini de serviciu — conform fisei postului
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Calendarul de desfasurare a examenului de promovare:

Etape examen promovare | Data / perioada Observatii

Publicarea anuntului 28.11.2025 avizierul unitatii de
invatamant , website
Depunerea dosarului de 02.12.2025-08.12.2025 La secretariatul Liceul

Tnscriere ora 8:00-15:30 Tehnologic ,,Venczel
Jozsef”

Verificarea si validarea 15.12.2025 Afisare rezultate

dosarului 15.12.2025 - ora 11:00

Contestatii 15.12.2025 —
interval orar 12:00-14:00
Anunt final in urma
contestatiilor 15.12.2025-
ora 16:00

Proba scrisa 16.12.2025 : Afisare rezultate
16.12.2025- ora 14.00
Contestatii 16.12.2025
interval orar 14.00-15:00;
Afisare rezultate finale
16.12.2025 ora 16:00,

daca nu sunt contestatii

Afisarea rezultatelor finale | 17.12.2025 Afisare rezultate finale
17.12.2025- ora 12:00, in

urma contestatiilor
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